Regolamento della biblioteca

Accesso e consultazione

1. E assolutamente vietato entrare in biblioteca loorse, cartelle, buste ecc. che vanno depositzig
appositi armadietti. Si prega vivamente di norizgire pit di un armadietto alla volta. E vietantrare con
i telefoni cellulari accesiChi asporta materiale senza aver precedentementesmito alle formalita del
prestito, verra espulso dalla biblioteca e non po# piu accedervi

E vietato introdurre e consumare alimenti all'intedella biblioteca. Inoltre, le persone che regtdisturbo
agli altri utenti, non saranno pit ammesse nelttidieca.

2. Nel caso si intendesse introdurre in bibliotéba o dizionari propri, € necessario depositaresgo
l'accettazione la tessera d'iscrizione o un doctmnerfar registrare i suddetti testi. All'uscitarigirera il
documento e si sottoporranno i medesimi testi edgwle per una verifica.

3. Libri, dizionari, giornali e periodici possonesere consultati liberamente, osservando il dosilknzio.
Al termine della consultazione i testi vanno laticsui tavoli. | posti a sedere sono riservatiobw che
intendono utilizzare il materiale della biblioteca.

4. Per avere in consultazione riviste collocate suterraneo € necessario compilare I'apposito hoelu
lasciare un documento in deposito. Si possonoetthe fino a cinque riviste alla volta.

Orario

Lunedi - Venerdi; ore 9.00 - 12,30/ 13,30 - 17,00

Martedi la biblioteca rimane aperta fino alle 19.00. DégpAd7,00 non é tuttavia possibile richiedere rajjist
cataloghi o libri collocati nel sotterraneo, néamre video e microfilm o ascoltare i dischi.

Sabatola biblioteca osserva I'orario 9,30-13,00 (soloveg di consultazione e prestito)

Domenica e l'ultimo giorno lavorativo del mese soiynel caso in cui l'ultimo giorno cada di sabdto,
biblioteca rimane chiusa il venerdi precedente).pgéeiodo estivola Biblioteca osserva il seguente orario:
Luglio: Lunedi — Venerdi ore 9.00-12.30 / 13.00306. Agosto chiuso.

5. Le richieste per le iscrizioni, i prestiti e le fobcopie si accettano fino a dieci minuti prima
dell'orario di chiusura.

Iscrizioni

6. Coloro che desiderano iscriversi alla bibliotegvono riempire e firmare un apposito modulo e
presentare un documento di riconoscimento non sca@ccorre inoltre versare, a titolo di deposlto,
somma di€ 16 restituibile al momento della cancellazione dsdifizione stessa, e una quota annua&ldi

a fondo perduto. Il rimborso del deposito si owieprevia restituzione della tessera d'iscrizione ch
rappresenta anche l'unica ricevuta della sommaatgerin caso di smarrimento della tessera, il rireho
potra avvenire solo se richiesto di persona, diptesentazione di un documento valido e firmanda un
ricevuta. Il deposito potra essere restituito espee diverse dall'intestatario della tessera eselnente
presentando una delega e la fotocopia di un doctomeon scaduto dell'intestatario stesso. L'eta nmani
consentita per l'iscrizione € stabilita a quindiani.

7. Gli iscritti sono tenuti a comunicare al perdendella biblioteca ogni eventuale cambio di irdig o
telefono.



Prestito

8. Gli iscritti alla biblioteca possono prenderepirestito 3 volumi (esclusi i dizionari, alcuni fetici ed
altri particolari libri) per un periodo massimo2l giorni. Il prestito pud essere prolungato di &0 giorni
(tranne nel caso in cui il volume sia stato pretwotia altri iscritti) solo se l'interessato ne dei& il rinnovo
di persona o tramite comunicazione telefongrdro la data di scadenzadel prestito. Tale data viene
apposta nell'ultima pagina del libro e va rigorosata rispettata.

Il materiale preso in prestito va riconsegnato dirtamente al personale addetto, che non risponde di
libri, riviste, cassette ecc. lasciate incustoditeella biblioteca.

9. E possibile prendere in prestito contemporaneger volumi (o riviste, o0 CD musicali) e 3 audissette
0 CD per lo studio della lingua.

10. E ammessa la delega per il prestito, ma intquesso & necessario esibire la tessera delksaNbn si
puo comunque utilizzare piu di una tessera alltavol

11. Sospensione. Se il materiale preso in prestito sara riconsegnato entro la data prestabili¢aritto
perdera il diritto al prestito per un periodo e@lénte alla durata del ritardo.

12. Annullamento. Nel caso di ritardi frequenti artrolarmente lunghi, il personale della bibliGgauo
annullare l'iscrizione definitivamente.

13. Prenotazione testi. | volumi in prestito daialtenti possono essere prenotati compilando itium
apposito. Gli interessati saranno avvertiti telefamente non appena il testo sara disponibile.

14. L'Istituto Giapponese di Cultura si riservarighiedere il risarcimento per i volumi danneggiati
smarriti. Onde evitare spiacevoli contestazioniprgiga di accertarsi sempre dello stato dei libeispin
prestito; ogni irregolarita va fatta presente agiaricati della biblioteca.

Altri servizi

15. Servizio fotocopie La biblioteca mette a disposizione un serviziofaocopie. Gli utenti possono
eseguire personalmente le fotocopie che vanno pEseptate al personale insieme all'apposito modulo
debitamente compilato. E tuttavia possibile fotaampsolo materiale della biblioteca e non piti@ipagine

per libro. Il costo di ogni fotocopia & di € 0,08rpl formato standard; € 0,10 per il formato A3p&ssibile,

per i non residenti, inoltrare una richiesta saritti fotocopie. L'importo dovuto verra comunicato
telefonicamente o via posta elettronica, e dovekrespagato in anticipo in francobolli. Si pregandudi
indicare sulla richiesta un recapito telefonicdradlrizzo postale. Il costo delle fotocopie in e caso € di

€ 0,10 a pagina per il formato A4, € 0,20 per quAlB.

16. Materiale video. Alcune videocassette possono essere visiondtaeatho dell'istituto (ma non possono
essere prese in prestito), facendone richiestarabpale della biblioteca, a cui puo essere rithiksenco
del materiale audiovisivo.

17. Iscrizione e prestito per corrispondenza Per i non residenti e prevista la possibilitaeffiettuare
l'iscrizione alla biblioteca per corrispondenzagiesto fine bisognera inviare il modulo con la doda
d'iscrizione debitamente compilato, insieme altadopia di un documento valido ed alla ricevutavdgjlia

di € 26. Per il rimborso del deposito, qualoraigsto per corrispondenza, la quota inviata saretb delle
spese sostenute per il vaglia postale.

18. Per i non residenti & previsto anche il seovidiiprestito per corrispondenza Per richiedere i libri &
indispensabile una richiesta scritta (e-maileletto fax) in cui l'interessato dovra specificérgtolo,
l'autore ed eventualmente la collocazione deii (iibax 3) richiesti, il proprio nome, cognome, inezo e il
numero di tessera della biblioteca. Contestualméhiiente inviera alla biblioteca €9,10 in franodbin
busta chiusa a pagamento dei costi di spedizibmeatieriale dovra essere restituito alla biblioteotro la
data di scadenza come pacco ordinario, impaccluetiacon cura.



